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IMPORT FATTURE ELETTRONICHE EMESSE

Nelle aziende in cui non si emette la fattura elettronica dal programma perché il cliente
provvede autonomamente ad emettere i documenti, € possibile importare tali fatture e
generare quindi la registrazione di primanota.

La stessa funzione permette inoltre di:

1. importare documenti emessi dal cliente con un altro programma, ma che dovranno
essere inviati al Sistema di Interscambio con il gestionale Passepartout;

2. importare documenti emessi e trasmessi dal cliente con un altro programma, ma che
dovranno essere posti in conservazione con il gestionale Passepartout attraverso il
servizio All Inclusive (si dovranno importare documenti e relative ricevute).

A tale scopo, la funzione & disponibile anche in Passcom Fattura Self.

Il cliente deve fornire i file Xml delle fatture e tali file devono essere salvati in una directory.

|1 = | G\FATTURE = O x
“ Home Condividi Visualizza 0
« v P » Questo PC » Windows (C:) » FATTURE v Cerca in FATTURE 2

0 Nome Ultima modifica Tipo
3 Accesso rapido
= 1T22886666010_0000W xml 270772018 10:28 File XML
[ Desktop et
= |T38386666010_0000Y xml f J File XML
¥ Download 2 |T38286666010_0000Z xml File XML
= Documenti ] IT38886666010_0D00Z xml.bak File BAK

&= [mmagini
FATTURA ELETTROMICA

Import emesse

L'import sara effettuato dalla funzione “Azienda — Docuvision — Fatture elettroniche PA/B2B —
Fatture emesse — Import fatture emesse” oppure dalla funzione “Contabilita - Revisione
primanota” premendo il tasto Import fatture xml[Shift+F6].

IMPOSTAZIONI PRELIMINARI

NATURA IVA: se la fattura non ha Iva esposta, nel file XML & presente un codice (natura). A
fronte di una natura, nella tabella iva del programma (Contabilita — Tabelle — Esenzioni lva), ci
possono essere uno o piu codici esenzione diversi. Se non diversamente impostato, il
programma registrera la FE con il primo codice della tabella iva che presenta la natura indicata
in fattura. Il corretto codice d’esenzione puo essere impostato in fase di Import oppure
preventivamente nell’anagrafica del cliente premendo il pulsante Condizioni e
automatismi[F6], scegliendo “Condizioni generali del soggetto” ed impostando il codice nel
campo “Assoggettamento IVA particolare”. In questo modo tutte le fatture di quel determinato
cliente e con natura corrispondente verranno importate con tale codice esenzione.

CONTO DI RICAVO: se non diversamente impostato il programma contabilizzera le fatture sul
conto di ricavo “Merci c/vendite” in caso si operi in azienda Impresa o sul “C/sosp. compensi
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profess.” in caso si operi in azienda Professionista. Se si opera in azienda Impresa con
contabilita per cassa reale viene utilizzato il conto sospeso “C/sosp merci c¢/vendite”. In fase di
import sara possibile attivare alcuni automatismi per la registrazione delle fatture sui conti piu
opportuni, in base agli articoli presenti sull’ Xml. Inoltre & possibile impostare una contropartita
di ricavo specifica per I'azienda indicando un conto in F3 Opzioni import — Conti automatici.

IMPORT FATTURE

Accedere alla voce di menu “Azienda — Docuvision — Fatture elettroniche PA-B2B — Fatture
emesse — Import fatture emesse”.

Nella funzione di import, occorre:

1. indicare il percorso della cartella nella quale si sono salvati i file Xml (& disponibile il
pulsante Elenco directory [F2] che apre la navigazione tra le cartelle del PC);

2. mettere la spunta su “Registrazione primanota”;

Import Fatture emesse ]

DOCUMENTI
Directory fatture /C : \FATTURE\

Registrazione primanota v

Documenti gia inviati al SDI v
RICEVUTE

Import ricevute

v

<C:\FATTURE\

Directory ricevute

Elenco Directory server

~ Ok Annull
directory consentite >< ntia

Se le fatture dovranno anche essere trasmesse al Sistema di Interscambio deselezionare il
parametro “Documenti gia inviati a SDI”.

X
DOCUMENTI

Directory fatture <C:\FATTURE™\

Registrazione primanokta ~

Documenti gia inviati al SDI I
RICEVUTE

Import ricevute

Directory ricevute

~ ok ¥ Annulla

Il parametro dovra invece essere abilitato se le fatture sono state trasmesse dal cliente con un
altro programma.
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Se dovranno essere conservate con il gestionale Passepartout attraverso il servizio All Inclusive,
si dovra spuntare anche “Import ricevute” ed indicare la directory nella quale sono stati salvati i
file Xml delle ricevute:

' Import fFatture emesse X

DOCUMENTI

Directory fatture <C:\_Fatture PA\
Registrazione primanota o

Documenti gia inviati al SDI v

RICEVUTE

Import ricevute i

Directory ricevute <C:\ricevute

Elenco Directory server

directory consentite @ ok | 3K Annulla

Anche da “Contabilita - Revisione Primanota”, € possibile fare I'import utilizzando il pulsante
Import fatture Xml[ShF6] (la prima volta si dovra indicare il percorso della directory, che poi
restera memorizzato):

Filero Import Cancellazione Valida documenti Stampa
[} Nuove P P

avanzato Fatture xml scansioni in blocco D' dati elenco (i Etimina & Modifica X Chiudi

ATTENZIONE: I'import da Revisione primanota si puo utilizzare solo se le fatture da
importare sono gia state inviate dal cliente e ci si limita a contabilizzarle. Le fatture
importate da Revisione Primanota, non potranno essere trasmesse al SDI con il
programma.

Se si € in possesso delle credenziali di accesso, € possibile installare e utilizzare I'applicazione
"Documenti massivi da ADE", disponibile nel menu “Azienda - Installazione/aggiornamento App
li”. Per maggiori informazioni sul funzionamento & possibile consultare il relativo

opzionali”.
manuale Documenti massivi AdE. In questo caso si dovra procedere esclusivamente dal menu
“Contabilita - Revisione primanota”, premendo il tasto Import fatture xml[Shift+F6] e
successivamente il tasto Import da Agenzia delle Entrate.



https://passstore.passepartout.net/Apps/Detail/documenti-massivi-da-ade/517
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Una volta confermata la finestra di selezione directory comparira la lista delle fatture emesse
compatibili con l'azienda in uso. Anche se nella cartella ci sono file di aziende diverse, il
programma riconosce quali sono quelli dell’azienda sulla base della partita iva presente nella
fattura:

SV LM IIVAL BHPUIL T ALLUEE el I a2 U,

X
[“Tipo > Jhumero [DataDoc —(Clemte ~——— Jipoto[Nome [t lSororgp ]
| avEe e
FE TDO1... 13331 30/09/21 Benny Romana Inc 13.923,27 IT12345678912_0000Gxml N34 ® Soggetto estero non presente ... Parametri general import
FE 0. 13332 30/09/21 Fausto Bianchi 6.857,29 IT12345678912_0000HxmL Saggetto non presente in anag...
FE TO1... 13333 30/09/21 Mariolino Marchi 543,67 T12345678912_0000Lxml Saggetto non presente in anag... Opzioni mport
FE TDO... 13335 30/09/21 Ronald Blond 11.195,00 IT12345678912_0000Lxml N34 ® Soggetto estero non presente ...
FE TDO... 13334 30/09/21 Simone Casadei Vale... 8383,20 IT12345678912_0000K.xml N33 @ Soggetto estero non presente ...

MNumero totale documenti: 5

Import primanota Verifica Madifica numero Filtro Seleziona Seleziona Import
Visual st El iV Chiud
dettagliato riga articolo correlazioni articoli  * S ¢ documento O stamps Vo tutto 1 etmina d eeterions primanota X chiui

Per effettuare I'import occorre scegliere le fatture da importare utilizzando i pulsanti appositi
(Seleziona/deseleziona[lnvio] o Seleziona tutto[Sh+F7]) oppure flaggando le relative caselle in
corrispondenza della prima colonna. A questo punto premere Import Primanota[F10] oppure
Import primanota dettagliato riga articolo[F4].

Scegliendo Import Primanota, si apre la videata con i parametri generali che regolano
I'importazione e che saranno applicati a tutti i documenti selezionati. Premendo invece Import
primanota dettagliato, per ciascun documento si potranno impostare particolarita legate al
singolo caso. Le due modalita sono illustrate nei paragrafi successivi.

Nella funzione sono inoltre presenti i pulsanti:
Visualizza[F8]: per vedere il contenuto della fattura sul foglio di stile.

Stampa[F11]: stampa il contenuto della finestra con I’elenco delle fatture.

La colonna Stato riga indica la presenza di problematiche relative all'importazione dello
specifico documento, contraddistinte da un pallino di diverso colore a seconda della tipologia di
problema e il tipo di azione correttiva da porre in essere. La maggior parte dei problemi sono
risolvibili agendo tramite i tasti funzione, ma se ignorati la procedura non importera il
documento e restituira errore.
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Alcuni esempi:
® Tipologia TD?? Non gestito
File XML a lotto

® Soggetto estero non codificato

Piu di un soggetto con stessa P. lva o Cod. Fisc.
Soggetto non presente in anagrafica
La somma delle rate ¢ diversa dal totale documento

Imponibile + imposta diverso dal totale documento

Non riporta alcuna dicitura di stato. Significa che la registrazione verra generata
completa in primanota.

PARAMETRI GENERALI IMPORT

Questi parametri saranno applicati a tutti i documenti selezionati.

Di seguito i principali parametri generali da controllare ed impostare:

' Parametri generali di import >
DOCUMENTI EMESSI
Data registrazione data Documentow

| Causale fattura FE =SFATT. EMESSE

Causale nota di credito

Sezionale lva Vendite 1

Codici esenzione Iva =
Codice esenzione arrotondamento F02,3=

Data statistica Nessuna v

Considera rate presentisu XML

Usa condizione incasso cliente -
Contabilizza pagamenti v C.to pagamento =
Pagamento =
Conkropartite clienti/sottacaus No (riporta solo la prima)~
Codifica automatica clienti 4 Mastro 501
Elenco ~ 0k X Annulla

DATA REGISTRAZIONE
Si potra scegliere se contabilizzare la fattura avendo come data di registrazione:
e la Data del documento;

o il Fine mese rispetto alla data del documento;
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e una Data specifica scelta dall’utente, che si dovra specificare ogni volta.
— la Data di lavoro che corrisponde alla data con la quale si sta lavorando in azienda:

Azienda  Contabilita’ iMagazzino  Stampe Annuali Dichiarativi Servizi
YO0 B X 900OEH @0EL,G B TOOBR B
PR4 - 14{08{2020|ALL INCLUSIVE SRL Import Fatture  Cambio azienda

CAUSALI CONTABILI

Si possono impostare delle sotto casuali appositamente create nella funzione “Contabilita-
Tabelle-Causali contabili”. Nelle sottocausali si possono preimpostare sia i conti di contropartita
che il sezionale da movimentare.

Se si inserisce una sottocausale, non sara possibile utilizzare la funzione di importazione
dettagliata per riga articolo, illustrata nel prossimo paragrafo.

SEZIONALE IVA VENDITE

E’ il sezionale Iva in cui saranno registrati i documenti, di default € impostato il registro numero
1. Se i documenti di alcuni clienti particolari devono essere registrati su un sezionale diverso, lo
si puo specificare nell’anagrafica del cliente stesso a pagina 2, oppure si potranno importare
con Import primanota dettagliato riga articolo.

CODIFICA AUTOMATICA CLIENTI

Attivando questo parametro, il programma effettua I'autocodifica dei clienti presenti nel file
xml ma non presenti nella rubrica dell’azienda o nella rubrica unica.

Se selezionato, viene richiesto obbligatoriamente il mastro in cui eventuali nuovi clienti
dovranno essere codificati (501 nel piano dei conti delle imprese, 301 in quello dei
professionisti).

Non é possibile I'autocodifica di clienti esteri, tali soggetti devono essere precodificati
sfruttando la funzione Associa Anagrafica, illustrata in un successivo paragrafo.
SCRITTURE INCASSO FATTURE

Nei Parametri generali, sono presenti anche parametri legati alla possibilita di generare le
registrazioni di incasso delle fatture importate.

Se si vogliono importare le fatture come “non incassate”, togliere la spunta sul campo
“Contabilizza pagamenti”:

Considera rate presenti su XML v

Usa condizione pagamento forn v

Contabilizza pagamenti C.to pagamento =
Pagamento =
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Se invece lo si lascia attivo, il programma genera in primanota la scrittura della fattura (FE) e
anche quella dell’incasso (PG), ma solo se nel file Xml la fattura risulta pagata, ossia c’é una di
gueste modalita di pagamento:

e MPO1 (contanti),

e MPO02 (assegno),

e MPO3 (assegno circolare),

e MPO4 (contanti presso tesoreria),
e MPO8 (carta di pagamento).

Sul campo “C.to pagamento” si pud specificare quale conto di contropartita dovra essere
inserito nel PG (cassa, banca, ecc...), ma il conto lo si pu0 personalizzare anche sul singolo
documento da Import primanota dettagliato riga articolo.

Se sull’Xml non & presente uno dei pagamenti elencati sopra, ma si vuole importare comunque
la fattura come pagata, si puo forzare impostando i parametri come di seguito:

Considera rate presenti su XML
Usa condizione pagamento forn

Contabilizza pagamenti v C.to pagamento 202.00001 BANCA =
Pagamento I =/CONTANTI

IMPORT PRIMA NOTA DETTAGLIATO RIGA ARTICOLO

La funzione consente di aprire un’anteprima di quella che sara la contabilizzazione della fattura
in base ai dati presenti nel file XML. Selezionando piu fatture e avviando questa procedura,
verranno proposte consecutivamente le anteprime di ogni fattura.

L’anteprima visualizzata permette di impostare e associare degli specifici parametri contabili al
singolo documento o alle singole righe della fattura:

L e soneive

dettagliato riga articolo - Fattura X

| pati documento Dati cliente Al deixiisione pomplets
° Ragione sociale  Benny Romana inc
||Data documento  30/09/2021 PivafCodfisc  US12345678912 /
0. i Data documento Indirizzo ViaRoma 7 TESTATA

1 Cap Localita' Prov 47900 New York EE

Contoassodato  501.00002 Benny Romano. Inc
Piva/Codfisc US12345678912 /
Cap Localita’ Prov 47900 New York EE

I e S S T S L S o T
I avee
© AGLIANICO DEL VULTURE DON ANSELMO 20 801.00011  MERCI C/VENDITE 131040 0,00N3.1 NO8,1 1
® CALICI FLUTE OPULENZA 801.00011 MERCI C/VENDITE 573,36 0,00N3.1 NO8,1 2
® CALICI TULIPANO OPULENZA 801.00011 MERCI C/VENDITE 394,38 0,00N3.1 NO8,1 3
® DECANTER MINI LUSSO 801.00011 MERCI C/VENDITE 1.560,00 0,00N3.1 NO8,1 4
® TV LCD 40" WIDE SCREEN 801.00011 MERCI C/VENDITE 1.859,49 0,00N3.1 NO8,1 5
® CINTURA BARCA 801.00011 MERCI C/VENDITE 1.826,40 0,00N3.1 NO8,1 6
(] CAMICIA GARZA 801.00011 MERCI C/VENDITE 199424 0,00N3.1 NO8,1 7
(] GIACCA SPORT 801.00011 MERCI C/VENDITE 4.405,00 0,00N3.1 NO8,1 8
e ] ;
¥
Visuslizza ( Hadwics v G X Annutis

dati testata
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MODIFICA DATI TESTATA

Nei dati di testata compaiono una serie di informazioni legate al documento Xml, i dati del
cliente (reperiti dal file xml e confrontati con I'anagrafica fornitore ad esso associato) e le
informazioni impostate precedentemente nei Parametri generali import.

Con il pulsante Modifica dati testata[F7] e possibile personalizzare alcuni parametri e definirli
diversi da quelli proposti (estratti dai Parametri generali import):

Dati testata X

Dati documento
]

Data documento 27/01/2022=

Data registrazione data Documento- =
Numero documento 2/1

Sezionale vendite 2=

Sotto azienda

ﬁ Modifica numero

documento V ok X Annulla

Elenco

Si puo modificare la data registrazione o il sezionale e, nelle aziende che li gestiscono, si puo
impostare un centro di costo/ricavo che sara applicato all’intera registrazione.

MODIFICA RIGA ARTICOLO

Sotto i dati di testata sono riportate tutte le righe articolo che compongono la fattura, il conto
al quale si sta associando tale riga ed eventuali particolarita di contabilizzazione.

Con il pulsante Modifica riga articolo[Invio], € possibile impostare dei parametri specifici sulla
riga su cui si € posizionati. Tali condizioni possono essere memorizzate, affinché possano essere
riproposte nei successivi import di documenti in cui e presente lo stesso articolo.

X |
Dati xml Apri descrizione completa
Descrizione riga AGLIANICO DEL VULTURE DON ANSELMO 20

. Aliquota IVA riga 0,00
Natura esenzione IVA N3.1 Non imponibili - esportazioni B
N|  Riferimento normativo Non imponibile art.8

Dati per contabilizzazione

Codice IVA esente | =

Conto contabile 801.01001 VENDITE DI VINI
Dare/Avere Dare ~

Dati correlazione

Memorizza correlazione v
Codice correlazione AGLIANICO DEL VULTURE DON ANSELMO 20
Codici V ok X Annulla

esenzioni iva
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E’ possibile modificare il conto contabile o indicare un diverso codice di esenzione iva (sara
utilizzato solo se ha la stessa natura presente nel documento). Se I'azienda gestisce i centri di
costo/ricavo, si puo definire un centro che sara applicato alla singola riga.

MEMORIZZAZIONE CORRELAZIONI

Nella sezione “Dati correlazione”, si definisce se si intende memorizzare le informazioni
inserite, cosi da averle preimpostate nei successivi import di fatture emesse.

Dopo aver modificato una riga articolo, questa sara contraddistinta dalla lettera A e cio la
distingue dalle righe che saranno importate in base ai parametri generali, che invece sono
contraddistinte dalla lettera G.

@ AGLIANICO DEL VULTURE DON ANSELMO 20
@ CALICI FLUTE OPULENZA
@ CALICI TULIPANO OPULENZA

La modifica applicata su una riga puo essere copiata anche nelle altre righe del documento,
attraverso il pulsante Applica condizioni contabili di riga[F6]. Premendo il pulsante si apre una
finestra in cui selezionare gli articoli del documento sui quali applicare le stesse condizioni
dell’originario. Una volta selezionati € possibile scegliere se memorizzare le condizioni anche
per gli articoli selezionati (Applica e memorizza correlazioni[F6]), oppure se applicarvi le
condizioni soltanto per il documento che si sta importando (Applica correlazioni[F10]).

YV

Nz

Applica e memorizza Seleziona Seleziona Applica s
v Chiud

correlazioni tutto ‘J deseleziona correlazioni X e

CONTABILIZZAZIONE

Terminata la personalizzazione, con il pulsante Contabilizza[F10] si procede alla
contabilizzazione del singolo documento. Premendo il pulsante viene aperta la finestra della
registrazione contabile in primanota. Questo permette di poter contestualmente validare la
registrazione oppure apportare ulteriori modifiche.

Una volta confermata la videata, verra proposto il successivo documento da importare (se ne
sono stati selezionati pil di uno).
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ASSOCIA ANAGRAFICA

Nella lista delle fatture da importare, € presente il pulsante Opzioni import primanota[F3] e tra
le opzioni disponibili vi & Associa anagrafica, che permette all’'utente di verificare se in
anagrafica clienti/fornitori o in rubrica unica & gia stato codificato un soggetto con la stessa
partita iva/codice fiscale del cliente presente nel file Xml.

_M All. Opzioni import primanota = 2 X
Qv g
167,60 Associa anagrafica 21
1.454,00 Costruzione numero documento in xml 23 Soggetto no

Gestione correlazioni primanota

Contiautomatici

o seleziona | X chiudi

Quando si & posizionati su un file Xml, cliccando sul pulsante Associa anagrafica, viene aperto
un elenco con, in prima riga, i dati anagrafici del soggetto presente nel file Xml e, nelle righe
successive, eventuali clienti gia codificati in azienda o in rubrica unica con la stessa partita iva o
codice fiscale.

Scelto il soggetto da utilizzare in registrazione, basta premere il pulsante Associa
nominativo[F6] e sara valorizzata |la colonna Associazione.

Se non c’é nessun nominativo codificato che corrisponda a quello presente nel file, & possibile
utilizzare il pulsante Nuovo nominativo[F4] per creare una nuova anagrafica.

Associazione clienti/fornitori

Questa modalita di creazione é particolarmente utile per creare clienti esteri, si ricorda infatti
che le fatture a clienti esteri sono importate solo se il cliente & gia stato codificato, non si pud
sfruttare I'autocodifica. Pertanto, creando un nuovo nominativo di tipo cliente estero con
codice destinatario XXXXXXX, la funzione avvisa di controllare i dati anagrafici del cliente estero
e apre contestualmente sia I'anagrafica appena creata che la fattura xml.

10

Codice fiscale Assodiazione_lindirizzo _______________llocolita' ____________________lProvinda | CAP|T]
ag

1 C03 913272 1T03348440268 Via 32,3 RIMINI RN 47921
2 501.00026 CO3 Economia S.R.L. IT03348440268 00222222258 Via32,3 RIMINI RN 47921 Fa
3 501.00027 C03 Economia SRL 1T03348440268 Via32,3 RIMINI RN 47921 Fa

X

2l

K&<>»ol

[} Nueve Assecia Visualizza & 5%™? s ok X chiudi
nominativo. nominative dati elenco
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GESTIONE SOTTOAZIENDE

Se l'azienda ha attiva la gestione delle sottoaziende, nella finestra dei “Parametri_generali

\

import” e presente anche il campo in cui indicare la sottoazienda nella quale la fattura dovra
essere contabilizzata.

La funzione di import & disponibile:

[EICTRTTT

¥ Parametri generali di import

g

nella sottoazienda generale se si procede da menu “Azienda — Docuvision”: si dovra
pertanto procedere distintamente, importando prima le fatture di un’attivita e poi
quelle dell’altra, previa modifica del parametro;

nelle singole sottoaziende se si procede da menu “Contabilita — Revisione primanota”: il
parametro “Sotto azienda” nei parametri generali di import non sara modificabile.

WU LT 1 L30T 07 | £_UUUUIL LAITIL -

DOCUMENTI EMESSI
Data registrazione
Causale fattura

Causale nota di credito

Sezionale lva Vendite

Codici esenzione lva

Codice esenzione arrotondamento
Data statistica

Considera rate presenti su XML
Usa condizione incasso cliente
Contabilizza pagamenti
Pagamento

Contropartite clientifsottocaus

Codifica automatica clienti

ldata Documento=

—
m

F02,3=
Nessuna M

C.to pagamento

No (riporta solo la prima)~
~ Mastro 501

Sotto azienda

1 =

Elenco

X

~ ok ¥ Annulla

IMPORT CON GESTIONE IVA PER CASSA

La procedura verifica che i parametri attivita iva siano coerenti con il
presente nel file xml. Si ricorda che l'esigibilita indicata in fattura puo essere: immediata,
differita, sospesa (split payment).

tag “esigibilita iva”

Se una fattura ha “Esigibilita iva differita” e I'azienda non ha attivato nei “Parametri attivita iva”
il relativo parametro (Gestione iva per cassa) il programma blocca I'importazione visualizzando
un apposito messaggio.

Attivato il parametro, se i documenti che si vogliono importare hanno “Esigibilita iva
Immediata”, il programma importa i documenti come FE, ma l'utente ha la possibilita di

11
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importarli con causale FS (si dovra definire la causale nei ”"Parametri generali import”). In
guesto modo si possono importare in iva per cassa anche documenti emessi dal cliente con
Iesigibilita errata (lo SDI non effettua controlli).

Poiché il tag “esigibilita iva” non & obbligatorio, se I'azienda ha attivato il parametro dell’iva per
cassa, saranno accettate sia le causali FE che FS e dovra essere |'utente a specificare quale
utilizzare, sempre nei “Parametri generali import”.

Si ricorda che I'iva per cassa non pud essere applicata verso clienti senza partita iva (privati),
pertanto fatture verso questo tipo di cliente possono essere contabilizzate sempre e solo con
causale FE.

FATTURE CON SPESE ANTICIPATE, RITENUTA D’ACCONTO, CASSA
PREVIDENZA E BOLLO VIRTUALE

Dalla procedura & possibile importare anche fatture che contengono le spese anticipate, la
ritenuta d’acconto subita, la cassa previdenza o la gestione separata INPS ed il bollo virtuale.

Tutti gli importi presenti nel file XML relativi ai casi summenzionati vengono contabilizzati in
base ai Conti automatici impostati all'interno del menu “Azienda - Parametri di base - Conti
automatici”. Fanno eccezione la Cassa previdenza di Imprese in Ordinaria e le spese anticipate, i
cui conto sono impostati in “Azienda — Anagrafica azienda — Dati aziendali - Parametri
professionisti studio”.

ADDEBITO BOLLO VIRTUALE

\ \

Se nella fattura & presente I'addebito del bollo virtuale, & necessario importare utilizzando
I'import primanota dettagliato riga articolo, cosi da associare la riga bollo virtuale alla
contropartita contabile:

Gocamonx
Data 05/08/20= Valuta Eur ERIF Destinatario Protocolle: V03/000013
Causale FE sSFATT.EMESSE Nome: ADELE Cognome: FELICI

via
DEsgizne 47822 SANTARCANGELO DI
Protocollo V03/000013 Numero 3/2 Del 05/08/20=  Sez:B2B ROMAGNA RN
Identificativo fiscale ai fini IVA
IT00015465422
Codice Descrizione conto Importe  ( Eur) | Codice Fiscale: FLCDLAGTA46H501U
301.00037 FELICI ADELE 1.268,80D
901.00001 C/SOSP.COMPENSI PROFESSIONALI 1.000,00A | Dati documento
1202.00006 DEBITI V/CASSA NAZIONALE PREVIDENZA 40, 00A] T\pﬁl;g\amm " ;(Efs [
— n el josto
201.00002 IVA su COMPENSI 228,80A Va,uta‘mpﬂm.gEUR
990.00008 C/SOSP.RITENUTE SUBITE 200,00D
301.00037 FELICI ADELE 200, 00A "'“e"“"’,

Q1 (ritenuta persone fisiche)

ImDI‘LD menma 200 00

AllqUO
Causale d\ pagamemo A (decomﬂca come da modelle 7708)

Cassa previdenziale
Tipologia cassa previdenziale: TCO1 (Cassa Nazionale Previdenza e Assistenza Avvocati e
Prucu[alnn Iegah)

u.m. PREZZO Al
ARTIGOLO QUANTITA' | UNITARIO | MPORTO | SCONTO | [ux
1 PRESTAZIONE 001 1| 1000.00| 1000.00 22.00
PRESTAZIONE
EsigibilitalVA  Aliq. Imposta  Imponibile Totale 1040.00
Iva Imponibile
| (esigibilita immediata) ~ 22.00 22880 1040.00 Totalelva 22880
Totale 1268.80
documento
Document non valido ai i fiscll i sans art.21 DPR 82372, rignale isponicls a¥indiizzo PEC o codice SD1forito, o nellares fsarvata
dellAgerza delie Entrate
@ Reercacausall  Anteprma | Visusloza Versione FPR12 - Versione prodotia con foglio di stile Passepartout s.p.a. wun passepariout net e
contabili docuvision  descrizione conto < >
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SPESE ANTICIPATE

Se nel documento sono presenti importi con esenzione di natura N1 e se e attiva la
Parcellazione Studio, tali importi vengono rilevati come spese anticipate dalla procedura e
contabilizzate sul conto impostato in “Azienda — Anagrafica azienda — Dati aziendali - Parametri
professionisti studio”. Se non & attiva la Parcellazione Studio vengono contabilizzate sul conto
automatico (C/sosp. compensi profess.).

OPERAZIONI POST IMPORT

In Revisione Primanota, le registrazioni importate saranno nello stato da verificare:
SIL - 31/08/2020 SOCIETA' IMPRESA  Cambio azienda

Datare « |Documento |Datadoc |Descrizione operazione Descrizione conto Importo |Protocollo m

04/08/20  FE 30 04/08/20  REG.DAVERIFICARE () @® (03 Economia 5.660,80E V02/000030 1
04/08/20  FE 31 04/08/20  REG.DAVERIFICARE () @® (03 Economia 5.660,80E V02/000031 1
04/08/20  FE 32 04/08/20  REG.DAVERIFICARE () @® (03 Economia 5.660,80E V02/000032 1
04/08/20  FE 33 04/08/20  FATT.EMESSE C03 Economia 5.660,80E V02/000033 1
04/08/20 FE 34 04/08/20 REG.DA VERIFICARE (1) @ Co3 Economia 5.660,80E V02/000034 1
04/08/20  FE 35 04/08/20  REG.DAVERIFICARE () @ (03 Economia 5.660,80E V02/000035 1
04/08/20  FE 36 04/08/20  REG.DA VERIFICARE (|) @ (03 Economia 5.660,80E V02/000036 1
o4f/0sf20  FE 37 04/08/20  FATT.EMESSE C03 Economia 5.660,80E V02/000037 1
04/08/20  FE 111 04/08/20  REG.DAVERIFICARE () @® (03 Economia 1.171,20E V01/000010 1
04/08/20  FE 112 04/08/20  REG.DAVERIFICARE () @ Cliente 01 1.171,20E V01/000011 1
04/08/20  FE 113 04/08/20  REG.DAVERIFICARE (1) @ Cliente 01 1.171,20E V01/000012 1
11/08/20  FE 38 11/08/20  FATT.EMESSE ALLINCLUSIVE 780,80E V02/000038 1
11/08/20  FE 39 11/08/20  FATT.EMESSE ALLINCLUSIVE 780,80E V02/000039 1

Occorrera accedere alla singola registrazione e confermarla, dopo aver controllato la
correttezza dei dati.

NOTA BENE: nei parametri contabili é possibile cambiare il default e riportare tali
documenti senza richiedere I’'obbligo di verifica da parte dello studio.

Inoltre, si potra visualizzare la fattura che ha generato la registrazione posizionandosi sulla riga
della registrazione contabile e premendo Anteprima Docuvision[F3]:

SIL- 31/08/2020 SOCIETA' IMPRESA  Cambio azienda

04/08f20 FE 30 04/0Bf20  FATT.EMESSE C03 Economia 5.660,80E V02/000030 1 F—
roprieta’
04/08/20  FE 31 04/08/20  FATT.EMESSE C03Economia 5.660,0F V02/000031 1 "
04f08f20 FE 32 04/08/20  FATT. EMESSE €03 Economia T ——
= ST
040820 FE 33 04/08/20  FATT.EMESSE C03Economia oicpima Fatury s 112 it L L
0fo8j20  FE 34 04/08/20  FATT.EMESSE Co3Economia
04/08/20  FE 35 04/08/20  FATT.EMESSE C03Economia Protocollo: V01/000011
04/08/20  FE 36 04/08/20  FATT.EMESSE C03 Economia FO0ST ABAND TERME PO
04/08/20 FE 37 04/08/20 FATT. EMESSE €03 Economia Identificativo fiscale al fini IVA- IT00235355999
04/08/20 __FE 111 04/08/20 ___REG DA VERIFICARE (1) @ _Co3Economia ggg:f:e“,:;"‘; “;?;:S\Z‘Sf‘zl{mm o atiits
/0B/20 FE 112 04/08/20 REG.DA VERIFICARE (1) @ Cliente 01 I connesse € pesca)
GajoB720  FE 113 Cajoije0  REG.DAVERIFICARE () ® Cllente 01 E-mail gggo@gmail com
11/08/20 FE 38 11/08/20  FATT. EMESSE ALL INCLUSIVE Codice Amministrazione destinatania: 0000000
11/08/20 FE 39 11/08/20  FATT. EMESSE ALLINCLUSVE - —
stinatario stinazione
11/o8/20  FE 40 11/08/20  FATT.EMESSE ALLINCLUSIVE P m"
11/08/20 FE 41 11/08/20  FATT.EMESSE ALLINCLUSIVE Via Primo. 8
12/08/20 FE 42 12/08/20  FATT.EMESSE ALLINCLUSIVE \Z:e‘mé?ﬁﬁ;g;; s
12/08/20 FE 43 12/08/20  FATT. EMESSE ALLINCLUSIVE T00000235234
14/08f20 FE 44 14/08f20  FATT. EMESSE Y09 Codice Fiscale: 00000235234
14/08/20 FE a5 14/08/20 FATT. EMESSE Yo3 R R
13/08/20  FE 46 14/08/20  FATT.EMESSE Y09 ?‘“‘ documento oo aturs S“"‘ del trasporto © roosto 2020
) . ipologia documento: fattura) ata e ora rtiro merce: 14 Agosto

3112020 AM 31/12/20 IMPUTAZIONI QUOTE COSTIIMPIANTO - amm.diretto . 1172 del D4 Agosto 2020 12:33:00
31f12/20  AM 31/12/20  COSTRUZIONE LEGGERA AMMTO ORDINARIO COSTRUZIONI LEGGERE Valuta importi EUR Data Inizio trasporto: 14 Agosto 2020
3f1z/20 AM Mf0 A AMM.TO ORDINARIO MACCHINARI
3hzf0 AM 312/20  macchinario 55 AMM.TO ORDINARIO MACCHINARI UM, PREZZO i
3112020 AM 31/12/20 MACCHINARIO AGRICOLO AMM.TO ORDINARIO MACCHINARI | ARTICOLO ‘ QUANTITA" ‘ UNITARIO | I“FQRYO‘ ScoNTo A ||
af1zf20  AM 31M12/20  STGOLD AMM.TO ORDINARIO ATTREZZATURA VARIA [ seoia seoe [~R 2] 8000| 96000] 2200
3f2/20  AM 3/12/20  STGOLD AMMORTAMENTHNDEDUCIBILI Esighilti VA Allg. Imposta  Imponibile Tole 96000 |°
3f12/20  AM 31/12/20  Mobile AMIMTO ORDINARIO MOBILI wa Imponibile '
3112/20  AM 31/12/20  AUTO AMM.TO ORDINARIO AUTOVETTURE | esighbita immedials) 2200 211.20 960.00 Totleva 21120 |*
31/12/20 AM 3/12/20 AUTO AMMORTAMENTIINDEDUCIBILI Pagamento Scadenza importo |
31f12/20  AM 31/12/20  fddf AMMTO ORDINARIO ARREDAMENTO P12 (iBA 2 St cm 50 Mu:;:t': g
3fzfz0 AM 31/12/20  INDETRAIBILE AMM.TO ORDINARIO ALTRI BENI MATERIAL MP12 (RIBA) e :

Ootova | o el eoettiRT @ e MP1Z(RIBA) 04 Otiobre 2020 59560 Totaleda 117120 |1

pagare

IPASSCOM = LI = Sommes o v fsca e .21 DFR 83372 g Sspaee s PEC oot 631 . & aenna ~SEGR
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INVIO DELLE FATTURE IMPORTATE

Se le fatture sono state importate senza flaggare il parametro “Documenti gia inviati a SDI”, i
documenti saranno presenti nel Cruscotto delle fatture emesse PA o B2B (“Azienda —
Docuvision — Fatture elettroniche PA/B2B — Fatture emesse”) nello stato “Da inviare”.

Cruscoltto Fatture B2B - Azienda PR4 X
STATO FATTURE IEETTEI I r:uvee i conservazione
IDa inviare 14 I Gestione ricevute
Trasmesse 82 22 9
Scartate 0 0 PassHub
Consegnate 1 0 1
Mancata consegna 1 0
Fatture da inoltrare in conservazione Presenti
Totali dell'azienda 84
Acquistato Utilizzato Disponibile
TOTALIINSTALLAZIONE 500 126 374
Filtro Stampa - I
v avanzato O datielenco o Detmaglio 3 chiudi

Per procedere all’invio premere il pulsante Dettaglio[Invio], selezionare i documenti e premere
Invia fatture[F10].

IMPORT IN PASSCOM FATTURA SELF

Il cliente dello studio che utilizza un proprio programma per emettere fatture elettroniche ma
che non puo autonomamente inviare, puo utilizzare Passcom Fattura Self per importare i file e
successivamente trasmetterli al Sistema d’interscambio (per attivare tale strumento si veda il
documento "Attivare Passcom Fattura Self”).

All'interno di Passcom Fattura Self occorre chiudere I'’elenco documenti:

Elenco documenti

Anna 2020 = Ricerca
Data - Tipo Numero cliente/Fornitore Importo va Totale Stato id sdi
07/08/2020 Fattura emessa 26 MNuova 40,00 8,80 48,80 Da trasmettere
04/08/2020 Fattura emessa 23 Co3si3 4.640,00 1.020,80 5.660,80 Trasmesso

23f07/2020 Fattura emessa 2fs ALL INCLUSIVE 1.000,00 220,00 1.220,00 Da trasmettere
17/07/2020 Fattura emessa 2/4 ALL INCLUSIVE 144,00 31,68 175,68 Trasmesso
25/06/2020 Fattura emessa 12 CLIENTE 88 1.500,00 230,00 1.830,00 Trasmesso

© oo 0o

e nel menu “Fattura Self” selezionare la funzione “Import fatture emesse PA-B2B” (la funzione
non compare se attiva la gestione delle sottoaziende, in questo caso I'import lo deve fare lo
studio):

Fattura Self

Fattura Self

Import fatture emesse PA-B2B
Account posta trasmissione documenti
Modifica password

Modifica aspetto interfaccia (H)

Fine lavoro
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La procedura di import & la stessa illustrata in precedenza, si apre la medesima funzione che si
apre per lo Studio e si dovranno impostare gli stessi parametri (directory, registrazione
primanota) e si dovra lasciare deselezionato “Documenti gia inviati a SDI”. Se il cliente accede a
Passcom Fattura Self da Passgo, la videata ¢ la seguente:

X
DOCUMENTI
Fatture/Ricevute da importare

Registrazione primanota ~

Documenti gia inviati al SDI
RICEVUTE

Import ricevute

~ ok X Annulla

Prima di far utilizzare al cliente questa funzione e preferibile accedere una prima volta lato
studio e configurare i Parametri generali import.

Al termine dell'import, si aprira la registrazione contabile e, confermandola, il cliente ricevera
questo messaggio:

L'operazione e' marcata come "da verificare”
vuoi eliminare la marcatura

v'siod No

Si consiglia di istruire il cliente a che risponda NO, in questo modo lo studio avra la possibilita di
controllare e, se necessario, modificare la registrazione contabile generata.

A guesto punto in Passcom Fattura Self le fatture saranno presenti in elenco nello stato “Da
trasmettere” e il cliente potra procedere all’invio.

X
Anno 2020 = Ricerca Y
Data - Tipo Numera Cliente/Fornitore Importa wa Totale stato 1d sdi
| o7/08/2020 Fattura emessa 2/6 Nuovo prova 40,00 8,80 48,80 Da trasmettere | ]
04/08/2020 Fattura emessa 2/31 C03913 4.640,00 1.020,80 5.660,80 Trasmesso o
| 237072020 Fattura emessa 2/5 ALL INCLUSIVE 1.000,00 220,00 1.220,00 Da trasmettere | o &
17/07/2020 Fattura emessa 24 ALLINCLUSIVE 144,00 3168 175,68 Trasmesso o &
25/08/2020 Fattura emessa 1/2 CLIENTE 88 1.500,00 330,00 1.830,00 Trasmesso 0
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RINUMERAZIONE PROTOCOLLI

Pud verificarsi che a seguito dell'import le fatture non siano correttamente ordinate, ad
esempio se I'import e stato fatto in momenti successivi oppure se si erano verificati errori.

In questo caso si possono rinumerare i protocolli attraverso due operazioni di servizio.

Accedere alla funzione che si trova in “Servizi — Variazioni — Contabilita — Rinumerazione
protocolli IVA”. Nella videata che si apre, impostare i parametri come indicato in figura:

Rinumerazione protocolli IVA bl
Selezioni per |'elaborazione
Operazioni sul registro Vendite - Serie diprot.iva 1
|Dalla data registrazione 01/01/2020s alla data 31/12/2020s
Dalla data documento = alla data H
Dal vecchio protocollo numero alnumero
Reg. iva non stampate defin
Ordine di rinumerazione
Ordinamento registrazioni 1) Data registrazione~
Ordinamento registrazioni 2) Data documento -
Ordinamento registrazioni 3) Numero documento =
Ordinamento registrazioni 4) Vecchio protocollo-
Ordinamento registrazioni 5) Causale documento -
Leggi Memarizza —
Elenco . S W/ Elabora | X Chiudi
selezioni selezioni

In particolare, prestare attenzione all’ordine di rinumerazione che, trattandosi di fatture
emesse, dovra seguire l'ordine:

1. data registrazione;
2. data documento (che nelle fatture emesse solitamente coincide con la data
registrazione);
3. numero documento.
Le selezioni possono essere memorizzate premendo il pulsante Memorizza Selezioni di
Stampa[Shift+F11], si apre una finestra dalla quale si va ad attribuire un nome alla
memorizzazione:

Rinumerazione protocolli IVA X

Selezioni per I'elaborazione

Operazioni sul registro Vendite ~  Seriediprot.iva 1
Dalla data registrazione 01/01/2020= alla data 31/12/2020=
Dalla data documento = alla data =
Dal vecchio protocollo numi Gy rrEr N BT S ag X
Reg. iva non stampate defin|

Memorizza parametrivideata con nome VENDITE|

Ordine di rinumerazione|

Ordinamento registrazioni
9 v ok X Annulla

Ordinamento registrazioni 2

Ordinamento registrazioni 3) Numero documento =
Ordinamento registrazioni 4) Vecchio protocollo~
Ordinamento registrazioni 5) Causale documento -
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In questo modo la prossima volta che si dovra fare una rinumerazione, bastera premere Leggi
Selezioni di stampa[F11].

Una volta definiti i parametri premere OK, e al messaggio in cui si chiede se elaborare in

definitivo, rispondere No cosi da fare una prova e controllare come avverra la rinumerazione:
Attenzione

Elaborazione definitiva

Vv'siJd No

Nella successiva finestra, lasciare tutto come impostato e premere OK, si avra cosi una stampa

nella quale & indicato I'ordine in cui saranno protocollati i documenti, con lindicazione
dell’attuale protocollo e di quello che verra impostato con la variazione:

31/08/2020 RINUMERAZIONE PROTOCOLLI IVA Pag. 1
[PR4] ALL INCLUSIVE SRL

Data Documento contabile Protocollo

Reg. Op. Numero Data Descrizione Attuale Nuovo
23/03 1 FE 1 23/03/20 V03/000001 >=> 1
06/05 1 FE 2 06/05/20 V03/000002 >> 2
12/05 1 FE 3 12/05/20 V03/000003 >> 3
13/05 1 FE 4 13/05/20 V03/000004 >> 4
13/05 1 FE 5 13/05/20 V03/000005 >> 5
13/05 1 FE 6 13/05/20 V03/000006 >> 6
21/05 1 FE 7 21/05/20 V03/000007 >> 7
21/05 1 FE 8 21/05/20 V03/000008 >> 8
17/06 1 FE 9 17/06/20 V03/000009 >> 9
27/07 1 FE 10 27/07/20 V03/000010 >> 10
31/07 1 FE 11 31/07/20 V03/000011 >> 11
04/08 1 FE 31 04/08/20 V03/000014 >> 12
05/08 1 FE 32 05/08/20 V03/000013 >> 13
23/08 1 FE 33 23/08/20 V03/000014 >> 14
23/08 1 FE 34 23/08/20 V03/000015 >> 15

Se quanto riportato in stampa e corretto, tornare al programma e premere OK. Questa volta si
puo confermare I'elaborazione definitiva.

Al termine un messaggio ci ricorda di procedere con la seconda funzione di servizio:

Attenzione b2
Per eventualidocumenti di Docuvision allegati a registrazioni lva di primanota
occorre riorganizzare la tabella Operazione contabile
da menu’ Azienda - Docuvision - Servizi - Riorganizzazione archivi.
X Chiudi

Accedere pertanto alla funzione “Azienda — Docuvision — Servizi Docuvision — Riorganizzazione

archivi aziendali”, e scegliere di riorganizzare le Operazioni contabili:
X

Tabella Si/No/Tutti glianni I

Classi documento

Tipo classi

Documenti

Versioni documento No ~
Anagrafica nominativi

Totali conservazione No ~
Anaarafica Cliente/Fornitore
I Operazione contabile flutti gli annivl
nagrafica articolo
Movimento di magazzino No ~

Ordine/Preventivo/Matrice
Parcella/Notula
Agenda dilavoro

Seleziona tutti P
Elenco otiaschnn 0k X Chiudi

17



	IMPORT FATTURE ELETTRONICHE EMESSE
	IMPOSTAZIONI PRELIMINARI
	IMPORT FATTURE
	PARAMETRI GENERALI IMPORT
	DATA REGISTRAZIONE
	CAUSALI CONTABILI
	SEZIONALE IVA VENDITE
	CODIFICA AUTOMATICA CLIENTI
	SCRITTURE INCASSO FATTURE

	IMPORT PRIMA NOTA DETTAGLIATO RIGA ARTICOLO
	MODIFICA DATI TESTATA
	MODIFICA RIGA ARTICOLO
	MEMORIZZAZIONE CORRELAZIONI
	CONTABILIZZAZIONE

	ASSOCIA ANAGRAFICA
	CASI PARTICOLARI
	GESTIONE SOTTOAZIENDE
	IMPORT CON GESTIONE IVA PER CASSA
	FATTURE CON SPESE ANTICIPATE, RITENUTA D’ACCONTO, CASSA PREVIDENZA E BOLLO VIRTUALE
	ADDEBITO BOLLO VIRTUALE
	SPESE ANTICIPATE



	OPERAZIONI POST IMPORT
	INVIO DELLE FATTURE IMPORTATE
	IMPORT IN PASSCOM FATTURA SELF
	RINUMERAZIONE PROTOCOLLI


